STAJLARLA iLGILI SIK SORULAN SORULAR

ICINDEKILER

1. STAJ ZORUNLULUK BELGESI

1.1. Staj Zorunluluk Belgesi olarak belirtilen ve "FR-0078 Staj Beyan Talep Dilek¢esi”
ile talep edilen belge staj bagvurularinda istenilen evraklar arasinda midir?

1.2. Staj Zorunluluk Belgesini almak icin ne yapmam gerekir?

1.3. Staj Zorunluluk Belgesinin gecerlilik stiresi ne kadardir?

2. STAJ BASVURULARI ILE iLGILIi SARTLAR - KISITLAR — OZEL DURUMLAR

2.1 1. Stajima (Staj 1) basvurabilmek icin gereken sartlar nelerdir?

2.2. 2. Stajima (Staj 2) basvurabilmek igin gereken sartlar nelerdir?

2.3. Mezun olabilmek igin saglanmasi gereken staj sartlari nelerdir?

2.4. 20 is glinlinden daha uzun sureli staj bagvurusu yapabilir miyim?

2.5. 40 is ginU yapmak icin basvurdugum stajim hem 1. Stajim hem 2. Stajima birlikte
sayllabilir mi?

2.6. 2. Stajimi (Staj 2) 1. Stajimdan dnce yapabilir miyim?

2.7. Yaptidim bir staji tekrar yapabilir miyim?

2.8. Yaz déneminde veya donem arasinda (ara tatilde) yapilan stajlar haftada 2 gun,

3 gun seklinde yapilabilir mi?

2.9. Hangi stajlar gegersiz sayllmaktadir?

2.10. Gonullu staj yapabilir miyim?

2.11. Staj yaparken staj siremi uzatma talebinde bulunabilir miyim?

2.12. iki zorunlu stajimi da ayni firmada yapabilir miyim?

2.13. Staj yapacagim firma icin belirlenen bir kriter var midir, hangi firmalarda staj
yapabilirim?

2.14. Boliumim veya Dekanligin staj yeri saglama imkani var midir?

2.15. Zorunlu stajlarimi tamamladiktan sonra tekrar staj yapabilir miyim?



2.16. Mezun asamasindayim, zorunlu stajlarimin hepsini tek seferde yapabilir miyim?
2.17. Bir defada en az kag gunluk staj yapabilirim?
2.18. Stajimin bir kismini yaz okulundan 6nce, kalan kismini yaz okulundan sonra iki

parca halinde yapabilir miyim?

3. STAJLAR NE ZAMAN YAPILABILIR, NE ZAMAN YAPILAMAZ?

3.1. Stajlar ne zaman yapilabilir?
3.2. Doénem icinde nasil staj yapabilirim?
3.3. Sadece mezuniyet asamasinda olan égdrencilerin yapabildikleri donem igi stajin

basvuru sartlari nelerdir?

3.4. Sadece mezuniyet asamasinda olan 6grencilerin yapabildikleri donem igi staja ne
zaman basvuru yapabilirim?

3.5. Sadece mezuniyet agsamasinda olan dgrencilerin yapabildikleri dénem igi stajlar
ne zaman yapilabilmektedir?

3.6. Yaz okuluna devam ederken bos gunlerimde staj yapabilir miyim?
3.7. Hangi glnlerde staj yapilamaz?
3.8. Cumartesi gunleri staj yapilabilir mi?

4. STAJ BASVURUSU NASIL YAPILIR?

4.1. Staj bagvurulari igin son bagvuru tarihi var midir?

4.2. Staj bagvurusunu nasil yapabilirim?

4.3. Staj bagvurusu prosediru nasil igslemektedir?

4.4. Staj Fisindeki is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigorta Girisi kismina ne yazmam
gerekiyor?

4.5. Staj Fisindeki GSS Girisi (provizyon alamayanlar) kismina ne yazmam gerekiyor?
4.6. Staj Figinde “Ogrenci Tarafindan Kurum/Kurulusun Staj Yeri Olarak
Secilmesindeki Neden?” kismini doldururken nelere dikkat etmem gerekmektedir?

4.7. Staj Yeri Kabul Belgesi’'nin bog formatina nereden ulasabilirim?

4.8. Staj yeri kabul belgesini doldururken nelere dikkat etmem gereklidir?

4.9. Muistehaklik Belgesi'ni nereden alabilirim?



4.10. Ozel durumu sebebiyle (Yabanci uyruklu olmasi vs.) e — devlet hesabi olmayan
veya e — devlet hesabindan “Mustehaklik Belgesi’ni hi¢ bir sekilde alamayan égrenciler staj figi
“Mustehaklik Belgesi’ni yuklemeyi zorunlu tuttugu igin ne yapmalidir?

5. STAJLARDA SiGORTA iSLEMLERI

5.1. Mustehaklik Belgesi'nde yazan “Provizyon alabilir” ve “Provizyon verilememigtir”
ibareleri ne anlama gelmektedir?

5.2. Yapilan her turlG stajda sigorta okul tarafindan kargilaniyor mu?
5.3. Stajda sigorta sirket tarafindan karsilanacaksa ek olarak yapmam gerekenler
nelerdir?

6. STAJ iGIN ODENECEK UCRETLER

6.1. Staj yaptigim firmanin staj icin ddeme yapma zorunlulugu var midir?

6.2. Staj yaptigim firmadan staj icin bir 6deme aldigim takdirde ne yapmam gerekir?

7. STAJ ONAYI SONRASINDA YAPILMA GEREKENLER

7.1. Onaylanmig olan bir stajimi iptal etmem mumkuin madar?

7.2. Onaylanmis olan staj basvurum igin sigorta ise giris belgemi nasil temin
edebilirim?

7.3. Staj bagvurum onaylandiktan sonra staj yapacagim sirkete teslim etmem gereken

evraklar nelerdir?

7.4. Staj bagvurum onaylandiktan sonra Bélime teslim etmem gereken evraklar
nelerdir?

7.5. Staj bittikten sonra yapmam gereken islemler, teslim etmem gereken evraklar
nelerdir?

7.6. Staj raporunu hazirlarken dikkat etmem gereken hususlar nelerdir?

7.7. Staj raporumu ve Staj Yerinin Stajyeri Degerlendirme Anketini mihendis

haricinde baska bir sorumluya imzalatabilir miyim?

8. SEKTOR STAJI

8.1. Sektor Staji basvuru sartlari nelerdir?

8.2. Sektor Stajina ne zaman basvuru yapabilirim?



8.3. Sektor Staji ne kadar sure ile yapilmalidir?

8.4. Yaz doneminde de sektor staji yapabilir miyim?
8.5. Sektor Staji igin bir zorunluluk olan protokol sireci nasil islemektedir?
8.6. Onceki bir tarinte uzun dénem staj protokoli yapiimis bir firma ile Sektér Staj

Protokoll yapmaya gerek var midir?

8.7. Sektér Stajinda protokoliin imzalanmasinin ardindan stre¢ nasil islemektedir?
8.8. Sektor staji kapsaminda yapilacak stajlarin sigortasi okul tarafindan karsilaniyor
mu?

9. ENDUSTRIYEL UYGULAMALAR DERSiI KAPSAMINDA YAPILACAK STAJLAR

9.1. Endustriyel Uygulamalar dersi kapsaminda yapilacak stajlar igin asgari sartlar
nelerdir?

9.2. Endustriyel Uygulamalar dersi kapsaminda ne zaman staj yapabilirim?

9.3. Endustriyel Uygulamalar dersi kapsaminda yapilacak stajlar icin bir zorunluluk

olan protokol stireci nasil islemektedir?

9.4. Endustriyel Uygulamalar dersi kapsaminda yapilacak stajlarda Protokolin
imzalanmasinin ardindan slreg¢ nasil islemektedir?

9.5. Endustriyel Uygulamalar dersi kapsaminda yapilacak stajlarin sigortasi okul

tarafindan karsilaniyor mu?

10. ERASMUS KAPSAMINDA YURTDISINDA YAPILACAK STAJLAR
STAJLAR VE KENDi iIMKANLARI iLE YURTDISINDA YAPILACAK STAJLAR

10.1. Yurtdisinda faaliyet gésteren bir firmada staj yapabilir miyim?
10.2. Erasmus kapsaminda staj yapabilir miyim?
10.3. Erasmus kapsaminda yaptigim staj zorunlu stajima sayilir mi?



1.1.

1.2.

1.3.

1. STAJ ZORUNLULUK BELGESI

Staj Zorunluluk Belgesi olarak belirtilen ve “FR-0078 Staj Beyan Talep
Dilekcgesi” ile talep edilen belge staj basvurularinda istenilen evraklar
arasinda midir?

Staj beyan talep dilekgesi ile talep edilen Staj Zorunluluk Belgesi staj basvurularinda
istenilen evraklar arasinda degildir. Sadece staj yapilmak istenen kurumun, staj yeri
kabul belgesini imzalamak igin bdyle bir belge istemesi halinde talep edilmesi gereken
bir belgedir.

Staj Zorunluluk Belgesini almak i¢in ne yapmam gerekir?

Dekanlik Staj sayfasindaki formlar kismindan
(https:/ /www.gtu.edu.tr/kategori/2669/0/display.aspx?languageld=1)

linkine girerek oradan indirilecek olan “FR-0078 Staj Beyan Talep Dilekc¢esi”nin
doldurulup imzalanmasi ve sonrasinda bu imzali dilek¢cenin mfstaj@gtu.edu.tr
adresine mail atilmasi yeterlidir. Cikan e - imzali Staj Zorunluluk Belgesi aym
mailden ilgiliye iletilecektir.

Staj Zorunluluk Belgesinin gegerlilik siiresi ne kadardir?

Alman Staj Zorunluluk Belgesi imza tarihinden itibaren bir dénem boyunca
gecerlidir.


https://www.gtu.edu.tr/kategori/2669/0/display.aspx?languageId=1
mailto:mfstaj@gtu.edu.tr

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2. STAJ BASVURULARI iLE iLGIiLi SARTLAR - KISITLAR - OZEL

DURUMLAR

1. Stajima (Staj 1) basvurabilmek i¢in gereken sartlar nelerdir?

Ogrenci Staj 1'ye bagvurabilmek igin;

En az 70 AKTSyi basari ile tamamlamis ve 4. Yariyilini bitirmis olmaldir. (Staj 1 en
erken 4. Yar1yil sonunda yapilabilir daha erken yapilamaz.) (Bu sartlar saglanmadan
yapilan staj basvurular: reddedilecektir.)

2. Stajima (Staj 2) bagvurabilmek igin gereken sartlar nelerdir?

Ogrenci Staj 2'ye bagvurabilmek igin;

En az 120 AKTS’yi basari ile tamamlamis ve 6. Yariyilini bitirmis olmalidir. (Staj 2 en
erken 6. Yar1yil sonunda yapilabilir daha erken yapilamaz.) (Bu sartlar saglanmadan
yapilan staj basvurular: reddedilecektir.)

Mezun olabilmek i¢in saglanmasi gereken staj sartlari nelerdir?

Ogrencilerin mezun olabilmek igin 2 adet zorunlu stajlarin1 basar1 ile tamamlamis
olmalar1 gerekmektedir. Her iki zorunlu stajin da (Staj 1 ve Staj 2) asgari 20 is gunii
olarak yapilmas: gerekmektedir.

20 is guniinden daha uzun siureli staj basvurusu yapabilir miyim?

Zorunlu stajlar icin asgari stire 20 is giintidtir. Boltiim Staj Komisyonu'nun uygun
bulmasi halinde stajlar 30 is giinii veya 40 is giinii seklinde de yapilabilir, 21 is gtinti,
31 is giinti vb. stirelerle yapilamaz; staj stireleri 20 is gtinti, 30 is giinii veya 40 is gtinii
olmak zorundadir.

Zorunlu stajin 30 is gtinti veya 40 is glinti seklinde yapmak isteyen 6grenci, zorunlu
staja baslamadan dnce veya zorunlu stajin en ge¢ ikinci haftasi sonuna kadar Bolim
Staj Uygulama Esaslari’'nda belirtildigi sekilde Staj Hedeflerini ve Staj Planim1 (Bu
belgenin formati icin ilgili béliim ile goriisiilmesi gerekmektedir) Boliim Staj
Komisyonu'na teslim etmelidir. (Boliim Staj Komisyonu staj hedeflerini veya staj
planmi uygun bulmadigr durumda Bolim Staj Komisyonu'nun gortislerine uygun
olacak sekilde staj tamamlanir veya staj ilk 20 giinden sonra sonlandirilir.)

40 is guni yapmak icin bagvurdugum stajim hem 1. Stajim hem 2. Stajima
birlikte sayilabilir mi?

40 is gtinti yapmak icin basvurulan staj sadece staj 1’e sayilir.

2



2.6.

2.7.

2.8.

2. Stajimi (Staj 2) 1. Stajimdan once yapabilir miyim?

Ogrenci Staj 1'i ve Staj 2'yi sira ile almak zorundadir. Staj 1'den NA veya U notu alan
ogrenci Staj 2 i¢in basvurmak yerine oncelikle Staj 1'e basvurmak zorundadir.

Ancak Staj 1'i daha 6nce almamus bir 6grenci Staj 2'ye basvurmak icin gerekli sartlari
da tasiyorsa ayr1 ayr1 2 adet staj fisi doldurmak kaydiyla ayn1 anda 2 staj i¢in de
basvuru yapabilir. Ancak 1. Staj tamamlanmadan 2. Staj yapilamaz.

Yaptigim bir staji tekrar yapabilir miyim?

Ogrenci sadece bagarisiz oldugu staji tekrarlar, bagarili olunan staji tekrarlayamaz /
tekrar alamaz.

Yaz doneminde veya donem arasinda (ara tatilde) yapilan stajlar haftada 2
glin, 3 gun seklinde yapilabilir mi?

Yaz doneminde veya donem arasinda (ara tatilde) yapilan zorunlu stajlar haftada 5
tam is gtinti seklinde yapilir (haftada 2 gtin, 3 giin seklinde yapilamaz), kismi zamanh
(varim giin gibi, part -time gibi) yapilamaz ve haftalik staj stiresi 5 tam is guniini
asamaz.

Sadece donem ici yapilan stajlar, sektor stajlar1 ve Endiistriyel Uygulamalar dersi
kapsaminda yapilacak stajlarda haftada 5 tam is gilini zorunlulugu
uygulanmamaktadir. {Diger kisitlar [kismi zamanli (yarim giin gibi, part -time gibi)
yapilamama ve haftalik staj stiresinin 5 tam is gintinti asamama gibi....] bu stajlar igin
de gecerlidir.}

a. Donem ic¢i yapilan stajlar; haftada en az 3 tam giin olmak kaydiyla
yapilabilmektedir.

b. Sektor stajlary; haftada en az 2 tam giin ve en ¢ok 4 tam giin olarak
yapilabilmektedir.

c. Endiistriyel Uygulamalar dersi kapsaminda yapilacak stajlar; 14 hafta
stireyle ve haftada 4 tam giin olarak yapilmasi zorunludur.



2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

Hangi stajlar gecersiz sayilmaktadir?

1.

Staj fisi onaylanmadan yapilan stajlar gecersiz sayilmaktadir. Stajin gecerli olmasi
icin 0grencinin staj basvuru proseduriinii usuliine uygun olarak tamamlamis
olmasi ve staja baslama onayini Fakiilte'den almis olmasi gerekir.

Sigortas: sirket tarafindan karsilanacak olan stajlarda; Fakiilte'den staja baslama
onay1 verilmis olsa dahi bu onay staj baslangic tarihinde ve daha sonra verilmis ise
bu bagvurular gecersiz sayilmaktadir.

Sigortas: okul tarafindan karsilanacak olan stajlarda; Fakiilte'den staja baslama
onay1 verilmis olsa dahi bu onay staj baslangic tarihine 3 is giinti ve daha az bir
stire kala verilmis ise bu basvurular gecersiz sayilmaktadir.

(Ozellikle 2 Staja aynm1 anda bagvuru yapan 6grenciler icin gecerli olmak iizere)
1. Staj1 devam ederken 2. Stajina basladig: tespit edilen 6grencilerin (bu tespit ne
zaman yapilirsa yapilsin) 2. Staji gegersiz sayilacaktir.

Goniillu staj yapabilir miyim?

Dekanligimiza bagh hicbir bolimiimtizde goniillii staj uygulamas: bulunmamaktadar.

Staj yaparken staj siiremi uzatma talebinde bulunabilir miyim?

Onaylanmis ve SGK girisi yapilmis bir staj icin staj siiresini uzatma veya tarih
degisikligi miimkiin degildir. Ancak onaylanmis ancak SGK girisi hentiz yapilmamis
bir staj icin en ge¢ staj baslangi¢ tarihinden 3 is giinii 6ncesinde dilekce verilmesi
kaydzyla staj iptali yapilabilmektedir.

Bu durum dikkate alinmali ve boyle bir problemin yasanmamasi adina staj
basvurusunda staj stiresi 20 is gtinti yerine 30 is giinti veya 40 is gtinti olacak sekilde
staj fisi dtizenlenmelidir.

iki zorunlu stajimi da ayni firmada yapabilir miyim?

Boliimiiniiztin onay vermesi sartiyla ve firmanin farkli alanlarinda olmas: kosuluyla
iki zorunlu stajinizi da ayni firmada yapabilirsiniz.



2.13.

2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

Staj yapacagim firma igin belirlenen bir kriter var midir, hangi firmalarda
staj yapabilirim?

Staj yapilacak firma i¢in aranan kriterler hususunda boltimiintiz ile gorismeniz
gerekmektedir.

Bolumim veya Dekanligin staj yeri saglama imkani var midir?

Boltiimtin veya Dekanligin boyle bir sorumlulugu bulunmamaktadir. Ancak
bazi donemlerde stajyer almak isteyen kurumsal firmalar boltimlere basvurarak
stajyer 0grenci talep edebilirler. Bu durumda 6grencilerimize ilgili firma hakkinda
duyurular yapilabilir. Staj yeri bulma ve basvurularini yapma sorumlulugu
tamamen ogrencilere aittir.

Zorunlu stajlarimi tamamladiktan sonra tekrar staj yapabilir miyim?

Zorunlu stajlarini tamamladiklar1 halde tekrar staj yapmak isteyen ogrencilere,
Dekanligin akademik donem igerisinde belirlemis oldugu sartlar1 karsiladiklar:
takdirde, izin verilebilir.

Magduriyet yasanmamasi adina bdyle bir talebi olacak 6grencinin 6ncelikle Dekanlik
staj sorumlusu ile gortistip durumu netlestirmesi ve ondan sonra girisimlerde
bulunmas: gerekmektedir.

Mezun agsamasindayim, zorunlu stajlarimin hepsini tek seferde yapabilir miyim?

Mezun asamasinda olan 6grencilerin de (diger 6grenciler gibi) zorunlu stajlarini tek
seferde yapmalar1 miimkiin degildir. Bu 6grenciler de (diger 6grenciler gibi) ayr1 ayr
2 adet staj fisi doldurmak kaydiyla ayni anda 2 staj icin de basvuru yapabilirler. Ancak 1. Staj1
tamamlamadan 2. Stajlarin1 yapamazlar.

Bir defada en az kag giinliik staj yapabilirim?

Tek seferde en az 20 is giinii staj yapilabilmektedir. 20 is gtintinden daha kisa stireli
basvurular reddedilmektedir.



2.18. Stajimin bir kismini yaz okulundan once, kalan kismini yaz okulundan
sonra iki parca halinde yapabilir miyim?

Stajin araliksiz ve tam zamanli bir sekilde yapilmasi gerektigi icin boyle bir
uygulamaya izin verilmemektedir. Stajlarin araliksiz bir sekilde ve en az 20 is gtinii
olacak sekilde yapilmasi zorunludur.



3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

. STAJLAR NE ZAMAN YAPILABILIR, NE ZAMAN YAPILAMAZ?

Stajlar ne zaman yapilabilir?

Stajlarin yaz doneminde veya donem arasinda (ara tatilde) yapilmasi esastir. Donem
icinde ve final donemlerinde ise sadece 6zel sartlarda staj yapilabilmektedir.

Doénem iginde nasil staj yapabilirim?

Mezuniyet asamasinda olan 6grenciler donem icinde staj yapabilmektedir. Ayrica
Sektor Staji ve Endiistriyel Uygulamalar kapsaminda yapilacak stajlar da donem
icinde yapilmaktadir.

Sadece mezuniyet agsamasinda olan 6grencilerin yapabildikleri donem igi
stajin basvuru sartlari nelerdir?

1. Mezun olmak igin stajlar hari¢ olmak tizere en fazla 20 AKTS tamamlamak
zorunda olmali

2. Derse devam zorunlulugu olup olmadigina bakilmaksizin haftada en az 3
tam giin dersi olmamali (Ogrenci Bilgi Sisteminde yer alan haftalik ders
programinda en az 3 giin bos olmali)

3. Staj haftada en az 3 tam giin olmal

4. Staj, sadece Ogrenci Bilgi Sisteminde yer alan haftalik ders programinin bos

olan gtinlerinde yapilmal

Sadece mezuniyet asamasinda olan ogrencilerin yapabildikleri donem igi
staja ne zaman basvuru yapabilirim?

Ders programu belli olduktan sonra dénem icinde herhangi bir zamanda staja basvuru
yapilabilir.

Ttim derslerini ve bitirme ¢alismasini 6nceki donem tamamlayan 6grencilerin bagvuru
yapabilmek icin ders programlarmin belli olmasini beklemesine gerek yoktur.



3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Sadece mezuniyet agsamasinda olan ogrencilerin yapabildikleri donem igi
stajlar ne zaman yapilabilmektedir?

Bu stajlar en erken derslerin basladig1 giin baslayip en gecg finallerin son giintine kadar
tamamlanmal, tatil donemine sarkmamalidir.

Yaz okuluna devam ederken bos glinlerimde staj yapabilir miyim?

Yaz okuluna kayitli oldugu dénem icinde 6grenci staj yapamaz ancak yaz okulu
tamamlandiktan sonra zorunlu stajlar yapilabilir. Bu durumun tek bir istisnasi
bulunmaktadir;

Sadece madde 3.3. de belirtilen donem ici stajin basvuru sartlarini karsilayan
mezuniyet asamasindaki 6grenciler yaz okuluna devam ederken bos giinlerinde staj
yapabilirler.

Hangi glinlerde staj yapilamaz?

Ttim resmi tatillerde (Yil basi, Cumhuriyet Bayrami, 19 Mayzis, 23 Nisan, 15 Temmuz,
30 Agustos, Ramazan ve Kurban Bayrami giinleri ile arefe gtinleri vs.) ve Pazar
glinlerinde staj yapilamaz.

Cumartesi gunleri staj yapilabilir mi?

Cumartesi giinlerinde miihendislerin tam zamanli bir mesai yapmadiklar:1 dikkate
alindiginda ancak hafta icinden saat olarak eksik kalan kismin tamamlanmas1 amaciyla
cumartesi giinleri yapilan calisma staja dahil edilebilir.

Cumartesi giinlerinde staj yapilabilmesi i¢in firmadan bu konuda alinan (Cumartesi
glinlerinde de firmada mesai yapildigina dair) yazili belgenin staj basvurusunda
basvuru evraklar: arasina konulmasi gerekmektedir.



4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4. STAJ BASVURUSU NASIL YAPILIR?

Staj bagvurulari i¢in son bagvuru tarihi var midir?

Tum staj basvurularinin en geg staj baslangic tarihinden 14 giin 6ncesinde staj fisi
doldurularak yapilmasi gerekmektedir. Daha geg bir tarihte yapilacak basvurular
engellenmeyecektir. Ancak islemlerin yetismemesi durumunda basvurunun gegersiz
sayilmasi ihtimali vardir.

Staj bagvurusunu nasil yapabilirim?

Dekanlik Staj sayfasindaki formlar kismindan (Staj fisini)

https:/ /forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=8pBmBgaoiUiFLh]Dcdy9b5f
ZIrINLdAdEg0PLUSSYkxdUNFNVRIE2NTNJVEZXMKMyQUFNW]ExNUVEUv4u

linkinin tiklanarak gelen formun doldurulmasi ve forma imzalanmis Staj Yeri Kabul
Belgesi ve Miistehaklik Belgesinin eklenerek basvurunun onaylanmaniz yeterlidir.

Staj bagvurusu proseduru nasil islemektedir?

Ogrencinin staj fisini doldurup onaylamasi sonrasinda form Bélim Staj
Komisyonuna, oradan Boliim Baskanina oradan Dekanlik Staj Sorumlusuna en son
olarak da Dekanin onaymna gelmektedir. Dekanin onaylamas: sonrasinda basvuru
onay siireci tamamlanmis olmaktadir.

Staj basvurusundan itibaren Boliim Staj Komisyonu ve sonrasinda Boliim Bagskani
tarafindan bir hafta icinde onaylanmayan basvurular sonrasinda onaylansa bile
gecersiz  sayllmakta ve sistem tarafindan bu basvurular Dekanliga
gonderilmemektedir.

Staj Fisindeki is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigorta Girisi kismina ne
yazmam gerekiyor?

Staj Fisindeki Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigorta Girisi kismina

Sigortay1 okul karsilayacaksa “evet” yazilmalidir.
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4.5.

4.6.

Sigortay: sirket karsilayacaksa “hayir” yazilmalidir.

Staj Fisindeki GSS Girigi (provizyon alamayanlar) kismina ne yazmam
gerekiyor?

Staj Fisindeki GSS Girisi (provizyon alamayanlar) kismina;

a. Sigortay1 okul karsilayacaksa ve “Miistehaklik Belgesi"nde “Provizyon
alabilir” ibaresi varsa “hayiwr” yazilmalidir.

b. Sigortay1 okul karsilayacaksa ve “Miistehaklik Belgesi"nde “Provizyon
verilememistir” ibaresi varsa “evet” yazilmalidur.

c. Sigortay1 sirket karsilayacaksa “Miistehaklik Belgesi"nde ne yazarsa
yazsin (isterse “Provizyon alabilir” isterse “Provizyon verilememistir”)
“hayir” yazilmahdir.

Staj Fisinde “Ogrenci Tarafindan Kurum/Kurulusun Staj Yeri Olarak
Secgilmesindeki Neden?” kismini doldururken nelere dikkat etmem
gerekmektedir?

Bu kisma asagida verilen 6rneklerde belirtilen nedenler girilmemelidir.

Evime yakin oldugu icin

Bu ¢ok iyi bir sirket

Kariyerim i¢in ¢cok onemli

Burada 6greneceklerim bana ¢ok faydali olacak

Ll

Buraya girilen bilginin kabul edilir olup olmadigini degerlendirmek igin kullanilan
kistas: 6grenci "bu staja 6zel bir bilgi" girmis mi? Nedir bunlar? 1- Firma ne is yapiyor
2- Ogrenci bu firmaya gidince ne yapacak/ne dgrenecek?

Kabul edilir 6rnek bir ciimle: “Bu firma yangin alarmlari, giivenlik kameralari, gaz
detektorleri vb ev giivenlik sistemleri gelistirmektedir. Stajda gtivenlik kameralarinda
insan tespiti ve takibi konusunda algoritma gelistirecegim.”

Kabul edilmeyecek bir ciimle: "Boliimiim kapsaminda bulunan ikinci stajla teorikte
elde ettigim bilgileri pratikte gorerek daha basarili bir sekilde meslek hayatima
baslamak istiyorum. Bu sebeple Gebze Giivenlik A.S.'nin kapsamli ¢alismalarmin
katk: saglayacaginm diistintiyorum."

Ayrica staj fisinde ilgili kissm “250 karakter (yaklasik 3 satir)” alacak sekilde
tasarlanmistir. Ancak formda boyle bir kisit bulunmamaktadir. Bu ytizden formu
doldurduktan sonra onaylanmasi amaciyla form geri dondiginde mutlaka bu
kisimdaki metin tekrar gozden gecirilmelidir (yarim kalan kelime, ctimle olmasin
diye).

10



4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

Staj Yeri Kabul Belgesi’nin bos formatina nereden ulasabilirim?

Dekanlik Staj sayfasindaki formlar kismindan

(https:/ /www.gtu.edu.tr/Kkategori/2669/0/display.aspx?languageld=1)

Staj Yeri Kabul Belgesi'ni indirebilirsiniz.

Staj yeri kabul belgesini doldururken nelere dikkat etmem gereklidir?

Staj yeri kabul belgesini doldururken asagidaki hususlara dikkat edilmelidir;

a.

b.

Kabul belgesindeki tarihlerle staj fisindeki tarihler birebir ayni olmalidir.

Formu dolduran kisi kismi 6zellikle imza yeri bos olmayacak sekilde
doldurulmalidir. (Buraya 6grenci bilgileri girilmemelidir)

Stajla ilgili bilgiler kisminda stajda ogrenciden sorumlu kisi kim ise onun
bilgileri girilmelidir. (Buraya 6grenci bilgileri girilmemelidir)

Calisma yapilacak konu ve bolim bos birakilmamalidir.

Firma Yetkilisi bilgileri kase ve imza eksik olmayacak sekilde
doldurulmalidir.

Mistehaklik Belgesi’ni nereden alabilirim?

Miitehaklik Belgesini almak icin; kisisel e - devlet hesabiniza girip arama kismina
“Mistehaklik Belgesi” yazmaniz yeterlidir. Gelen sayfadan belgenizi indirebilirsiniz.

Ozel durumu sebebiyle (Yabanci uyruklu olmasi vs.) e — devlet hesabi
olmayan veya e - devlet hesabindan “Mustehaklik Belgesi”ni hi¢ bir
sekilde alamayan ogrenciler staj fisi “Mustehaklik Belgesi”ni yuklemeyi
zorunlu tuttugu i¢in ne yapmahdir?

lgili 5grencinin bu durumu belirten bir dilekce yazip bu dilekgeyi imzalay1p taratarak
sistemde Miitehaklik Belgesinin yerine bu dilekceyi ytiklemesi yeterlidir.
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5.1.

5.2.

5.3.

5. STAJLARDA SiGORTA iSLEMLERI

Mustehaklik Belgesi’nde yazan “Provizyon alabilir” ve “Provizyon
verilememistir” ibareleri ne anlama gelmektedir?

Bu ibareler sadece staj sirasinda Ogrencinin sigortas: yapilirken kullanilmaktadir.
Soyle ki;

“Provizyon verilememistir” ibaresi olan 6grencilere is kazasi sigortasina ek olarak
saglik sigortasi da yapilirken;

“Provizyon alabilir” ibaresi olan 6grencilere sadece is kazasi sigortas: yapilmaktadir.

Yapilan her tirli stajda sigorta okul tarafindan karsilaniyor mu?

Staj basvurusu onaylanan ve yurticinde yapilacak tiim stajlarin (ister donem igi olsun
isterse yaz tatili ve ara tatilde yapilan) sigortasin1 karsilamak okulumuzun yasal bir
yiiktimliltgiidiir.

Stajda sigorta sirket tarafindan karsilanacaksa ek olarak yapmam
gerekenler nelerdir?

Stajda sigorta sirket tarafindan karsilanacaksa diger ogrenciler gibi staj fisi
doldurularak bagvuru yapilir. Fakat basvuruda miistehaklik belgesinin yerine FR -
0753 Sigortasi Sirket Tarafindan Karsilanan Stajyer Icin Kurum ve Ogrenci Bilgi Formu
hem kurum yetkilisi hem de 6grenci tarafindan imzalanarak eke konulur.

Bu formun 1slak imzali halinin staj basvuru stirecinde Dekanliga elden teslim
edilmeleri gerekir. Bu form elden eslim edilmedigi siireci basvurular Dekanlik
tarafindan onaylanmayacaktir.

FR - 0753 Sigortasi Sirket Tarafindan Karsilanan Stajyer Icin Kurum ve Ogrenci Bilgi
Formu'nu indirmek igin;

https:/ /www.gtu.edu.tr /kategori/2382/0/ display.aspx?languageld=1
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6.1.

6.2.

6. STAJ iGCIN ODENECEK UCRETLER

Staj yaptigim firmanin staj icin 6deme yapma zorunlulugu var midir?

Firmanin yasal olarak boyle bir yiiktimliiltigti bulunmamaktadir. Firma staj icin
dilerse 6deme yapabilir.

Staj yaptigim firmadan staj igin bir 6deme aldigim takdirde ne yapmam
gerekir?

Staji icin 6deme alan 6grencilerin staj bitiminden en ge¢ bir hafta sonra asagidaki
belgeleri Dekanliga elden teslim etmesi gerekmektedir.

1. Tiim 6deme dekontlari

2. FR - 0077 No.lu Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkist Ogrenci ve Isveren
Bilgi Formu (Bu form firma yetkilisi tarafindan imzalanip kaselenmelidir.)

Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formunu indirmek icin;

https:/ /www.gtu.edu.tr/kategori/ 2382 /0/display.aspx?languageld=1
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7.1.

7.2.

7.3.

7. STAJ ONAYI SONRASINDA YAPILMA GEREKENLER

Onaylanmis olan bir stajimi iptal etmem mumkin muddiir?

Onaylanmis ancak SGK girisi hentiz yapilmamais bir staj icin en geg¢ staj baslangi¢
tarihinden 3 is giinii o©ncesinde dilekce verilmesi kaydiyla staj iptali
yapilabilmektedir. ﬂgili dilekgenin, yazilip imzalanmasmin ardindan taratilip
mfstaj@gtu.edu.tr adresine mail atilmasi halinde staj iptali islemi yapilabilecektir. Bu
dilekcede mutlaka iptal gerekgesi belirtilmelidir.

Staja baslayan ogrenciler de stajin ilk 3 is giinti iginde (miticbir sebepler varsa bu stire
kisit1 da dikkate alinmaksizin) Dekanliga resmi basvuru yaparak stajini iptal etme
talebinde bulunabilir. Ancak Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan mazereti kabul
edilen 6grencilerin staji iptal edilir ve bu durum transkriptlerinde NA (devamsiz -
basarisiz) notu ile gosterilir.

Onaylanmis olan staj bagvurum igin sigorta ise giris belgemi nasil temin
edebilirim?

Sigortali Ise Giris Bildirgesini staj baglangic tarihinden en geg bir is giinti &ncesinde
www.turkiye.gov.tr (e-devlet kapisi) tizerinden temin edebilirsiniz.

Sigortali Ise Giris Bildirgesini indirmek i¢in kisisel e-devlet hesabiniza girdikten sonra
arama kismma “Ise Giris Bildirgesi” veya “4A Ise Giris Bildirgesi”
yazmaniz yeterlidir. Gelen sayfadan belgenizi indirebilirsiniz.

Staja basladiginiz giin Sigortali Ise Giris Bildirgesi'ni staj yapacagimz kuruma teslim
etmeniz gerekmektedir. Bu belgeyi boliime veya Dekanliga teslim etmenize gerek
yoktur.

Staj bagsvurum onaylandiktan sonra staj yapacagim sirkete teslim etmem
gereken evraklar nelerdir?

Staj bagvurusu onaylanan bir 6grenci Ise Giris Bildirgesini staj baglangig tarihinden en
gec bir is giinti 6ncesinde www.turkiye.gov.tr (e-devlet kapisi) tizerinden temin
ederek staja basladig1 giin sirkete teslim etmelidir.

Ayrica staj basvurusu onaylanan bir 6grenci FR — 0080 No.lu Staj Yerinin Stajyeri
Degerlendirme Anketini (https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?
languageld=1) de staja basladig1 giin sirkete teslim etmelidir.
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7.4.

7.5.

FR — 0080 No.lu Staj Yerinin Stajyeri Degerlendirme Anketi Staj bitiminde kapali zarf
icerisinde (Kurum tarafindan imzalanmis ve kaselenmis bir sekilde) firma tarafindan 6grenciye
teslim edilir.

Bu belgeler haricinde bu asamada staj yapilacak sirkete teslim edilmesi gereken bir
evrak bulunmamaktadir.

Staj basvurum onaylandiktan sonra Boliime teslim etmem gereken
evraklar nelerdir?

Staj basvurusu onaylanan bir 6grenci, stajin en ge¢ besinci giinii mesai bitimine
kadar Bolim Staj Uygulama Esaslari’'nda belirtildigi sekilde FR — 0751 No.lu Zorunlu
Staj Stajyeri Bilgi Formunu ((https:/www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?
languageld=1)) Bolim Staj Komisyonu'na teslim etmelidir.

En az 20 is giini olan zorunlu stajini 30 is giinti veya 40 is gtint seklinde yapmak
isteyen 6grenci, zorunlu staja baslamadan 6nce veya zorunlu stajin en gec¢ ikinci
haftas1 sonuna kadar Boliim Staj Uygulama Esaslari’nda belirtildigi sekilde Staj
Hedeflerini ve Staj Planini (Bu belgenin formati icin ilgili b6liim ile goriisiilmesi
gerekmektedir) Bolim Staj Komisyonu'na teslim etmelidir. (Bolim Staj Komisyonu
staj hedeflerini veya staj planmi uygun bulmadigi durumda Bolim Staj
Komisyonu'nun goriislerine uygun olacak sekilde staj tamamlanir veya staj ilk 20
glinden sonra sonlandirilir.)

Bu belgeler haricinde bu asamada Boliime teslim edilmesi gereken bir evrak bulunmamaktadir.

Staj bittikten sonra yapmam gereken iglemler, teslim etmem gereken
evraklar nelerdir?

Stajin1 tamamlayan 6grenciler asagida belirtilen belgeleri en ge¢ staji izleyen egitim-
ogretim yariyilinin ilk haftas1 sonuna kadar (dénem iginde yapilan stajlarda ise en geg
staj bitiminden itibaren bir hafta icerisinde) Bolim Sekreterligine imza karsiliginda
elden teslim etmelidir.

a. Bolum Staj Uygulama Esaslari’na gore hazirlamis ve staj yeri yetkilisi
tarafindan onaylanmais staj raporu (Bu raporun formati igin ilgili béliim ile
goriisiilmesi gerekmektedir)

b. Staj yeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylanan ve kapali zarf i¢cinde
(kurum/kurulus tarafindan zarfin kapag1 kaselenmis bir sekilde) elden
kendilerine teslim edilen FR — 0080 No.lu Staj Yerinin Stajyeri Degerlendirme
Anketi (https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx?languageld=1)
(Yurtdist veya Erasmus stajlarinda bu formun Ingilizcesi kullanilmalidir.)
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7.6.

7.7.

c. FR - 0185 Numaralh Stajyerin Staji Degerlendirme Anketi
(https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx? languageld=1)

d. FR-0185 Numarali Stajyerin Staj Yaptigi Kurumu Degerlendirme Anketi
(https://www.gtu.edu.tr/kategori/2382/0/display.aspx? languageld=1)

Teslim ile ilgili prosedur Boltim Staj Uygulama Esaslarinca belirlenmistir. Staj
basvurusu yaptig1 halde bu belgelerin tamamini eksiksiz bir sekilde teslim etmeyen
veya belirtilen siire icinde teslim etmeyen 6grenciye NA (devamsiz - basarisiz) notu
verilir.

Staj raporunu hazirlarken dikkat etmem gereken hususlar nelerdir?

Her bir bolimiin bu konuda farkli uygulamalar1 olabilecegi icin bu konuda ilgili
bolum ile goriistilmesi gerekmektedir.

Staj raporumu ve Staj Yerinin Stajyeri Degerlendirme Anketini miihendis
haricinde baska bir sorumluya imzalatabilir miyim?

Staj defteri ve Staj Yerinin Stajyeri Degerlendirme Anketi staj yapilan firmadaki yetkili
“Miihendis” tarafindan imzalanmalidir. Bu konuda bir problem yasanmasi
durumunda boliimiiniiz staj komisyonu ile goriismeniz gerekecektir.
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8.1.

8.2.

8. SEKTOR STAJI

Sektor Staji bagvuru sartlar1 nelerdir?

Sektor Staji Basvuru sartlari;

1.

10.

Staj bagvurusundan once staj yapilacak sirket ile okul arasinda protokol
imzalanmis olmali

En az 180 AKTS basarili ile tamamlanmis olmal
Zorunlu stajlardan birisi basari ile tamamlanmis olmal
Zorunlu stajlardan birisi hentiz tamamlanmamis olmal

Zorunlu stajlardan herhangi birinden daha 6nce herhangi bir donem NA
veya U notu alinmamis olmali

Derse devam zorunlulugu olup olmadigina bakilmaksizin haftada en az 2
tam giin hicbir derse kayitli olunmamali (Ogrenci Bilgi Sisteminde yer alan
haftalik ders programinda en az 2 tam giinii bos olmali)

Sadece Ogrenci Bilgi Sisteminde yer alan haftalik ders programinda bos olan
giinlerde staj yapilabilir

Staj haftada en az 2 tam giin en ¢ok 4 giin olarak yapilabilir

3.0 ve tizeri bir genel ortalamaya sahip olunmali veya bolimiin dordiincii
smif Ogrencileri arasinda genel not ortalamasi agisindan en yiiksek ilk
%20’'lik dilim iginde olunmali

Sektor staji icin staj stiresince yapilacak isin ARGE igerigi 6nemli bir
unsurdur, 6grencinin bir ARGE projesinde gorev almasi beklenmektedir,
rutin faaliyetler i¢in onay verilmemektedir. Sektor staji yapilmasia onay
vermek icin haftalik calisma plan1 beklenmektedir.

Sektor Stajina ne zaman basvuru yapabilirim?

Okul ile Sektor Staji Protokolii imzalamais olan sirketlerden talepler geldik¢e bolimiin
ve/veya Dekanligin internet sayfasinda Sektor Staji ilanlar1 yapilacaktir. Her bir ilanda
basvuru tarihleri de yer alacaktir. Talepte bulunacak 6grencilerin ilanlar1 takip ederek
basvuru tarihlerinde basvuru yapmalar: gerekmektedir.
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8.3.

8.4.

8.5.

Sektor Staji ne kadar siire ile yapiimahdir?

Haftada 2 tam giin staj yapacak olanlarin stajlar1 14 hafta stirmek ve derslerin basladig1
giin baslayip derslerin bittigi giin bitmek zorundadr.

Haftada 3 veya 4 tam giin staj yapacak olanlarin toplam staj stireleri (tiim stajlar donem
icinde yapilmas: kaydiyla) donemde 10 haftadan ve 28 is giintinde az olmamal1 ve 40
is glintinti asmamalidir.

Yaz doneminde de sektor staji yapabilir miyim?

Yaz doneminde sektor staji yapilmamasi esastir. Ancak, tiniversitelerle ARGE projesi
yuruten kurumlarda Fakilte tarafindan uygun bulunmasi halinde yaz déneminde
de sektor stajina izin verilebilir. Ancak Yaz okuluna devam edilen giinlerde sektor
staji yapilamaz.

Sektor Staji igin bir zorunluluk olan protokol sureci nasil iglemektedir?

Stire¢ asamalar1 asagrya cikartilmistir:

1. Stirecin baglatilmasi amaciyla ilgili Boliim veya Dekanlik firma ile temasa geger
veya istekli olan firma da ilgili Boltiim / Boltimlerle / Dekanlik ile temasa gecer.

2. Ortaklasa olarak belirlenmis bir tarihte firma ile Dekanlik ve Bolum yetkililleri bir
toplant:1 diizenler.

3. Toplantida anlasma saglanmasi durumunda, imza icin Rektorliige sunulmasi
amaciyla protokol firma yetkilisi tarafindan imzalanir.

4. Toplant1 yapilmasinin miimkiin olmadig1 durumlarda uzaktan erisim ile (telefon,
e - posta araciligiyla) anlasmanin saglanmas: sonrasinda 6grenciye kurye gorevi
gordiiriilerek firmanin protokolii imzalamas: temin edilir. Bu durumda 6grenci
firmaya imzalattig1 evraki Dekanliga elden teslim eder.

5. Firma tarafindan imzalanmis olan protokol Dekanlik kanaliyla imza igin
Rektorliige gonderilir.

6. Rektoriin imzasi sonrasinda imza siireci tamamlanmis olan protokol Dekanlik

tarafindan ilgili Boltiim / Boltimlere ve firmaya tist yazi ile bildirilir. Boylece stireg
tamamlanmuis olur.
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8.6.

8.7.

8.8.

Onceki bir tarihte uzun dénem staj protokolii yapilmis bir firma ile Sektér
Staj Protokolii yapmaya gerek var midir?

Firma ile yapilmis olan uzun doénem staj protokoliintin gecerliligi halen devam
ediyorsa o firma ile tekrar sektor staj protokolii yapmaya gerek yoktur. Sz konusu
uzun donem staj protokoli, sektor staj protokolii olarak kabul edilecektir.

Ancak firma ile yapilmis olan uzun donem staj protokoliiniin gegerliligi sona erdiyse
o firma ile sektor staj protokolii yapilmasi gerekecektir.

Sektor Stajinda protokoliin imzalanmasinin ardindan siire¢ nasil
islemektedir?

Stire¢ asamalar1 asagtya cikartilmistir:

1. Protokoliin imzas1 sonrasinda (veya halihazirda gecerli bir protokol varsa) firma
ile goruisiilerek firmanin talep ettigi sartlar belirlenir.

2. Firmanin talebi dogrultusunda Dekanligin internet sayfasinda (Staj boltimtinde) /
Boliimiin internet sayfasinda sektor staji igin ilana cikilir.

3. llanda beliritlen bagvuru tarihleri icerisinde ogrenciler, ilanda belirtilen form
tizerinden basvuru yapar.

4. Dekanlik yapilan basvurular: inceler. Sartlar: saglayanlar: ve kabul verdiklerini
firmaya e - posta ile bildirir.

kag gtin olacak gibi...) Dekanliga e - posta ile bildirir.

7. Dekanlik Boliime ve ilgili 6grencilere gerekli bildirimi yaptiktan sonra s6z konusu
ogrencilerin (sigorta eger okul tarafindan karsilancak ise) SGK islemlerini yapar.

8. SGK firma tarafindan kasilanacak ise diger stajlarda telep edilen 1slak imzali firma

yazis1 ve 6grenci dilekgesi 6grenci tarafindan en geg staj baslangicindan bir is gtinii
oncesinde Dekanliga elden teslim edilir.

Sektor staji kapsaminda yapilacak stajlarin sigortasi okul tarafindan
karsilaniyor mu?

Evet - Staj basvurusu onaylanan ve yurticinde yapilacak tiim stajlarin sigortasim
karsilamak okulumuzun yasal bir ytiktimliltgtidiir.
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8.9.

(28 isgunun karsilanamadigi 6zel durumlarda) final donemde ve/veya
devam zorunlulugum olmayan derslerin gliniinde de staj yaparak sektor
staji minumum zorunlulugu olan 28 igglininu tamamlayabilir miyim?

Sektor staji sadece donem igerisinde ve derse kayitli olunmayan giinlerde
yapilabilmektedir. Bu sebeple en erken derslerin basladig: giin baslayabilir. En ge¢ de
derslerin bittigi giin bitebilir.

Minumum zorunluluk olan 28 is giintintin tamamlanamadig1 ¢cok 6zel durumlarda staj
bitis tarihi final tatil haftas1 sonuna kadar (en fazla 5 is giinii) da uzatilabilir.

Final doneminde ve devam zorunlulugu olmayan derslerin giinlerinde sektor staji
yapilamaz.
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9.1.

9.2.

9.3.

9. ENDUSTRIYEL UYGULAMALAR DERSi KAPSAMINDA YAPILACAK
STAJLAR

Endustriyel Uygulamalar dersi kapsaminda yapilacak stajlar i¢in asgari

sartlar nelerdir?

1. Firma ile okul arasinda protokol imzalanmis olmali
2. Her bir 6grenciye 6zel olarak hazirlanan Ogrenci s6zlesmesi imzalanmis olmal
3. Enaz 200 AKTS basarili ile tamamlanmis olmal1

4. En erken 4. sinifta olup 3.00 genel not ortalamasini saglamis olmal

Endustriyel Uygulamalar dersi kapsaminda ne zaman staj yapabilirim?

Endiistriyel Uygulamalar dersi kapsaminda yapilacak stajlar akademik takvimde
derslerin basladig1 giin baslamali ve derslerin bittigi giin bitmelidir. Toplamda 14
hafta stirmelidir. Bu kapsamdaki stajlar mutlaka haftada 4 giin olmak zorundadr.

Endustriyel Uygulamalar dersi kapsaminda yapilacak stajlar igin bir

zorunluluk olan protokol suireci nasil igslemektedir?

Stire¢ asamalar1 asagrya cikartilmistir:

1.

Ogrencinin staj yapmay1 diisiindiigii firma bilgisini boliime iletmesi sonrasinda
stirecin baslatilmasi amaciyla ilgili Boliim firma ile temasa gecer.

Diger bir secenek olarak Boliim bu kapsamda protokol yapilabilecek firmalarla
temasa geger veya istekli olan firma da ilgili Boliim veya Dekanlik ile temasa geger.

Firma ile anlasma saglanmasi sonrasinda protokol Boliim tarafindan firma yetkilisi
ve Bolim Endistriyel Uygulamalar Koordinatoriine imzalatilarak Dekanliga
gonderilir.

Dekanlik protokolii inceler. Uygun bulunan protokoller Dekan tarafindan
imzalanarak Rektorliige gonderilir. Uygun bulunmayan protokoller diizeltilmesi
amaciyla Bolume iletilir.

Rektoriin imzas1 sonrasinda imza stireci tamamlanmis olan protokol Dekanlik

tarafindan ilgili Bolim ve firmaya tist yazi ile bildirilir. Boylece stire¢ tamamlanmis
olur.

21



9.4.

Endlstriyel Uygulamalar dersi kapsaminda yapilacak stajlarda Protokoliin
imzalanmasinin ardindan sureg¢ nasil islemektedir?

Stire¢ asamalar1 asagiya cikartilmistir:

1.

Protokoliin imzas1 sonrasimnda (veya halihazirda gecerli bir protokol varsa)
firma/firmalar ile gortisiilerek firmanin / firmalarin talep ettigi sartlar belirlenir.

Firmanin / firmalarin talepleri dogrultusunda Boliimiin internet sayfasinda ilgili
donem icin Endiistriyel Uygulamalar Dersi kapsaminda yapilacak stajlar icin ilana
cikilarak gerekli bilgilendirme yapilir. (staj sartlari, basvuru tarihleri, kontenjan
durumu, staj yapilabilecek firmalar vs.)

Ogrenci Ders Secim Déneminde Endiistriyel Uygulamalar Dersini Segtikten sonra
ilanda belirtilen basvuru tarihlerinde Boluim Endistriyel Uygulamalar
Koordinatorlugiine basvuru yapar.

Basvurusu Bolim Endistriyel Uygulamalar Koordinatorliigii tarafindan kabul
edilen dgrencileri s6z konusu Koordinatorliik ilgili firma/firmalara bildirir. lgili
firma/firmalar anilan 6grencilerden staja kabul edilecek 6grencilere karar vererek
bu durumu Bolum Endistriyel Uygulamalar Koordinatorliigtine bildirir.

Firma tarafindan staj yapmasi uygun gortilen 6grenciler icin Boliim Endiistriyel
Uygulamalar Koordinatorliigi firma ile temasa gegerek FR - 0703 No.lu Proje
Oneri Formunun firmada 6grencinin mentérii olarak gérev yapacak olan personel
tarafindan doldurulmasini temin eder.

Basvurusu Bolum Endistriyel Uygulamalar Koordinatorliigti tarafindan kabul
edilen ve Firma tarafindan staj yapmasi uygun goriilen dgrencilerle Bolim
arasinda ilgili dersin denetgisi de belirlenerek Protokol ekinde yer alan Ogrenci
Sozlesmesi imzalanir.
Bu sozlesme ekine asagida belirtilen evraklar eklenerek Dekanliga iletilir. (Bu
evraklarin en ge¢ derslerin baslangi¢c tarihinden SGK’s1i okul tarafindan
karsilanacak olanlarin 3 is giinii; firma tarafindan karsilanacak olanlarin ise 1 is
giinii oncesinde Dekanliga iletilmesi gerekmektedir. )
a. Proje Oneri formu
b. Boluim Endiistriyel Uygulamalar Koordinatori ve Boliim Baskani
tarafindan imzalanmis olan Staj Fisi (2 ntisha)
c. Staj Yeri Kabul Belgesi
d. Miistehaklik Belgesi
e. SCK firma tarafindan karsilanacak ise Miistehaklik Belgesi yerine
firma ve 6grencinin bu durumu bildiren 1slak imzal1 yazilar:.
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https://www.gtu.edu.tr/fileman/Files/UserFiles/kalite/Formlar/Formlar-T%C3%BCrk%C3%A7e/FR-0703%20End%C3%BCstriyel%20Uygulamalar%20Dersi%20(Firma)%20Proje%20%C3%96neri%20Formu%20R0.docx
https://www.gtu.edu.tr/fileman/Files/UserFiles/kalite/Formlar/Formlar-T%C3%BCrk%C3%A7e/FR-0703%20End%C3%BCstriyel%20Uygulamalar%20Dersi%20(Firma)%20Proje%20%C3%96neri%20Formu%20R0.docx
https://www.gtu.edu.tr/fileman/Files/UserFiles/kalite/Formlar/Formlar-%C4%B0ngilizce/FR-0703%20Industrial%20Applications%20Course%20Project%20Proposal%20Form%20(Company)%20R0.docx
https://www.gtu.edu.tr/fileman/Files/UserFiles/kalite/Formlar/Formlar-%C4%B0ngilizce/FR-0703%20Industrial%20Applications%20Course%20Project%20Proposal%20Form%20(Company)%20R0.docx

10.

11.

12.

13.

Staj Fisinin Dekan tarafindan onaylanmasma miiteakiben durum Dekanlik
tarafindan boliim ve 6grencilere bildirilir.

SGK’y1 okul karsilayacaksa; ogrencinin staja baslama tarihinden en geg bir is
giinii oncesinde e - devletten almasi amaciyla SGK Ige Giris Bildirgesi hazirlanir.

Ogrenci firmaya teslim etmek amaciyla SGK Ise Giris Bildirgesi ile beraber firmaya
giderek stajina baslar.

Ogrenci staj stiresince FR - 0706 Endiistriyel Uygulamalar Dersi Proje Raporu'nu
hazirlar.

FR-0706 Endustriyel Uygulamalar Dersi Proje Raporu

Firma yetkilisi tarafindan staj stiresince FR - 0704 No.lu Proje Degerlendirme
Formu doldurulur. (Bu formun basarida agirhigr % 50’dir ve bu form 50 puan
tizerinden degerlendirilir)

FR-0704 Muhendislik Fakiltesi Endustrivel Uygulamalar Dersi (Firma) Proje Dederlendirme
Formu (

)

Ogrenci staj bitimini takip eden en ge¢ bir hafta icerisinde asagida belirtilen
belgeleri Boliim Endiistriyel Uygulamalar Koordinatorltigiine teslim eder.

a. Proje Raporu

b. Firma yetkilisi tarafindan doldurulup onaylanan ve kapali zarf
icinde (kurum/kurulus tarafindan zarfin kapag: kaselenmis bir
sekilde) 6grenciye verilen Proje Degerlendirme Formu

Boltim Endistriyel Uygulamalar Koordinatorii ile Dersin Denetgisi tarafindan
FR - 0705 Endtistriyel Uygulamalar Dersi (Koordinator) Degerlendirme Formu
doldurularak staj degerlendirilir. (Koordinattriin basarida agirligr % 30, dersin
deneticisinin agirhigr % 20’dir)

FR-0705 Muhendislik Fakultesi Endustrivel Uygulamalar Dersi (Koordinator) Dederlendirme
Formu

23


https://www.gtu.edu.tr/fileman/Files/UserFiles/kalite/Formlar/Formlar-T%C3%BCrk%C3%A7e/FR-0706%20End%C3%BCstriyel%20Uygulamalar%20Dersi%20Proje%20Raporu%20R0.docx
https://www.gtu.edu.tr/fileman/Files/UserFiles/kalite/Formlar/Formlar-%C4%B0ngilizce/FR-0706%20Industrial%20Applications%20Course%20Project%20Report%20R0.docx
https://www.gtu.edu.tr/fileman/Files/UserFiles/kalite/Formlar/Formlar-%C4%B0ngilizce/FR-0706%20Industrial%20Applications%20Course%20Project%20Report%20R0.docx
https://www.gtu.edu.tr/fileman/Files/UserFiles/kalite/Formlar/Formlar-T%C3%BCrk%C3%A7e/FR-0704%20End%C3%BCstriyel%20Uygulamalar%20Dersi%20(Firma)%20Proje%20De%C4%9Ferlendirme%20Formu%20R0.docx
https://www.gtu.edu.tr/fileman/Files/UserFiles/kalite/Formlar/Formlar-T%C3%BCrk%C3%A7e/FR-0704%20End%C3%BCstriyel%20Uygulamalar%20Dersi%20(Firma)%20Proje%20De%C4%9Ferlendirme%20Formu%20R0.docx
https://www.gtu.edu.tr/fileman/Files/UserFiles/kalite/Formlar/Formlar-%C4%B0ngilizce/FR-0704%20Industrial%20Applications%20Course%20Project%20Evaluation%20Form%20(Company)%20R0.docx
https://www.gtu.edu.tr/fileman/Files/UserFiles/kalite/Formlar/Formlar-%C4%B0ngilizce/FR-0704%20Industrial%20Applications%20Course%20Project%20Evaluation%20Form%20(Company)%20R0.docx
https://www.gtu.edu.tr/fileman/Files/UserFiles/kalite/Formlar/Formlar-T%C3%BCrk%C3%A7e/FR-0705%20End%C3%BCstriyel%20Uygulamalar%20Dersi%20(Koordinat%C3%B6r)%20De%C4%9Ferlendirme%20Formu-R0.docx
https://www.gtu.edu.tr/fileman/Files/UserFiles/kalite/Formlar/Formlar-T%C3%BCrk%C3%A7e/FR-0705%20End%C3%BCstriyel%20Uygulamalar%20Dersi%20(Koordinat%C3%B6r)%20De%C4%9Ferlendirme%20Formu-R0.docx
https://www.gtu.edu.tr/fileman/Files/UserFiles/kalite/Formlar/Formlar-%C4%B0ngilizce/FR-0705%20Industrial%20Applications%20Course%20%20Evaluation%20Form%20(Coordinator)%20R0.docx

9.5.

9.6.

14. Bolim Endiistriyel Uygulamalar Koordinatorliigii Ogrenci  igin  verilen
degerlendirme notunu (Proje Degerlendirme Formu %50, Koordinator % 30, dersin
denetigisi % 20 agirlikla degerlendirilir, basar1 notu 60 ve {izerinde olan 6grenciler
basarili sayilir) Bolume iletir

15. Boltim tarafindan 6grencinin notunun sisteme girisi saglanir. Stire¢ tamamlanmis
olur.

Besinci ve daha 6nceki maddelerde belirtilen islemlerin Altinc1t Maddede belirtilen
siire kisit1 dikkate alinarak planlanmasi gerekmektedir. Aksi halde basvurular siire
problemi sebebiyle gecersiz olabilecektir.

Endustriyel Uygulamalar dersi kapsaminda yapilacak stajlarin sigortasi
okul tarafindan karsilaniyor mu?

Evet.

Staj basvurusu onaylanan ve yurticinde yapilacak tiim stajlarin sigortasini karsilamak
okulumuzun yasal bir ytikimlialaguidiir.

Endustriyel Uygulamalar dersi kapsaminda yapilacak staj zorunlu stajlara
(staj 1 veya staj 2) sayilabilir mi?

Hayir.

Endiistriyel Uygulamalar dersi kapsaminda yapilacak staj 24 AKTSlik bir ders
niteligindedir. Bu baglamda sadece 4 adet 6 AKTS dersin yerine gecmektedir.
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10.1.

10.2.

10.3.

10. ERASMUS KAPSAMINDA YURTDISINDA YAPILACAK STAJLAR
STAJLAR VE KENDi iMKANLARI iLE YURTDISINDA YAPILACAK
STAJLAR

Yurtdisinda faaliyet gosteren bir firmada staj yapabilir miyim?

Yurtdisinda faaliyet gosteren bir firmada staj yapmak i¢in yapilan basvurular da kabul
edilmektedir. Fakat bu durumda 6grencinin sigortas1 karsilanmamaktadir.

Erasmus kapsaminda staj yapabilir miyim?
okEvet.

Erasmus kapsaminda staj yapabilmek igin gerekli bilgilendirmeyi Universitemiz
Uluslararast iliskiler ve AB Ofisinden (Tel: 0262 605 15 77-78) temin edebilirsiniz.

Erasmus kapsaminda yaptigim staj zorunlu stajima sayilir mi?

Erasmus kapsaminda staja kabul alinmasi halinde yurticinde staj yapacak diger
ogrenciler gibi staj baslamadan oOnce staj fisi doldurulup basvurulmasi ve bu
basvurunun onaylanmas: sonrasinda Erasmus kapsaminda yapilacak stajlar da
zorunlu staj kapsaminda degerlendirilebilmektedir.

Eger staj fisi doldurularak basvuru yapilmazsa Erasmus kapsaminda yapilacak stajlar

zorunlu staj olarak degerlendirilmeyip sadece 6grencinin transkriptinde Erasmus +
Staj1 olarak gosterilmektedir.

25



